ZS7P4. 261.0.2017 Rzeszéw, dn. 07.12.2017r.

Zapytanie ofertowe
Dotyczy: ,, Sukcesywna dostawa tuszy i toneréw”
dla Zespotu Szkolno- Przedszkolnego Nr 4 w Rzeszowie,
ul. Staroniwska 55 w okresie od 01.01.2018r.do 31.12.2018.

1. Zamawiajacy:
Gmina Miasto Rzeszéw
ul. Rynek 1 35-064 Rzeszéw NIP 8130008613
Reprezentowang przez
Marie Balawejder- dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 4
ul. Staroniwska 55
35-101 Rzeszéw
tel. 17 748 24 50 fax. 17 748 24 56
www.zszp4.resman.pl
e-mail: sekretariat@zszp4.resman.pl

2. Opis przedmiotu i warunkéw zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa tuszy i toneréow dla Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego Nr 4 w Rzeszowie przy ul. Staroniwskiej 55.

2. Szczegétowe warunki wykonywania dostaw bedzie okreslaé umowa zawarta z wykonujgcym
dostawy zgodnie z zatgcznikiem Nr 3.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli zgodnosci dostarczonych tuszy i toneréw
z wymaganymi w specyfikacji asortymentowe;j.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania catosci oferty w ciggu trwania umowy
bez ponoszenia z tego tytutu jakichkolwiek kosztéw.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany cen dostaw okreslonych w ofercie w okresie realizacji umowy.

6. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi specyfikacja asortymentowa — zatgcznik Nr 1.

7. Sktadajac oferte wykonujacy dostawy akceptuje warunki zamawiajgcego zawarte we wzorze
umowy, ktéra stanowi zatgcznik nr 3.

3. Miejsce i termin skfadania ofert:
Oferte nalezy dostarczy¢ w jeden z ponizej okreslonych sposobow:
e drogg elektroniczng — na adres e-mail Zespotu sekretariat @zszp4.resman.pl
e drogg listowng na adres Zespotu Szkolno-Przedszkolny Nr 4, ul Staroniwska 55;
35-101 Rzeszéw
e osobiscie w kancelarii Zespotu z dopiskiem ,,Sukcesywna dostawa tuszy i toneréw dla Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego Nr 4 w Rzeszowie ul. Staroniwska 55”.
Termin wptywu ofert do Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Rzeszowie , niezaleznie od
wybranej przez wykonawce, w wymienionej wyzej formy sktadania uptywa dnia 18.12.2017
o godz. 15:00. Decyduje data faktycznego wptywu/ztozenia oferty do Zespotu. . Oferty, ktdre wptyng
po wyznaczonym terminie, zostang odrzucone.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ swojg oferte pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu
oferty przed terminem sktadania ofert.



mailto:sekretariat@zszp4.resman.pl

4. Miejsce i termin wykonania zamdwienia;
Zespot Szkolno- Przedszkolny Nr 4 w Rzeszowie ul Staroniwska 55.
Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajgcego w dni robocze
w godz. 7: 00-15: 30 w terminie od 01.01.2018r. do 31.12.2018r.

5. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi mie¢ forme pisemna i by¢ sporzagdzona w jezyku polskim

Oferta powinna zawierac:

1.Zestawienie artykutow objetych zamdwieniem, ceny wg zatgcznika nr 1

2. Wzér umowy, zatacznik nr 3

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo

i stownie. Wykonawca towaru lub ustugi kalkulujgc cene, uprawniony jest do wliczania do niej podatku VAT
naleznego do tego towaru lub ustugi. Wykonawca podajgc w ofercie cene (cene brutto) obowigzany jest do
jej wyliczenia zgodnie ze stawkami podatku VAT obowigzujgcymi w dacie sporzadzenia oferty.
4.Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o
podatku i ustug oraz podatku akcyzowym.
5.W Zataczniku nr 1 , w ktorej ubiega sie o zamodwienie Wykonawca uzupetnia kolumny D,E, F, G, H, )
w kolumnie F nalezy poda¢ cene jednostkowg NETTO za sztuke produktu. W kolumnie G nalezy podac
WARTOSC NETTO odpowiadajaca iloczynowi zapotrzebowania wynikajacego z kolumny C oraz ceny
jednostkowej netto podanej w kolumnie F. W kolumnie E nalezy podac¢ warto$¢ podatku VAT obliczong
wedtug aktualnie obowigzujgcych stawek od wartosci netto z kolumny F. W kolumnie H nalezy podawac
cene jednostkowa brutto wynikajaca z sumy kolumn E i F. W kolumnie J nalezy poda¢ WARTOSC BRUTTO
odpowiadajgcy iloczynowi wartosci netto z kolumny G i wymogami ilosci z kolumny C. W ostatnim
wierszu zamowienia, w ktorej Wykonawca przedktada swojg oferte, nalezy poda¢ warto$¢ ofert netto i
brutto ogétem. Wzdér Formularza cenowego dla poszczegdlnych czesci zamodwienia stanowi Zatgcznik nr 1.
6.0ferta musi zawiera¢ wartos¢ brutto przedmiotu zamdwienia, zwang dalej ,,ceng brutto oferty” lub takze
»Ceng”, w rozumieniu art. 3ust.1pkt.1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 o informowaniu o cenach towaréw
i ustug(Dz.U.poz.915,tjwartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg zamawiajacy  bedzie
obowigzany zapfaci¢ Wykonawcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru(ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od
towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.
7.Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢ cene ofertowg brutto za wykonane zamdwienia tak, aby
obejmowata wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia i wynikajgce z umowy, ktorej
wzér stanowi zatacznik 3 do zapytania ofertowego. tj koszty produkcji, pakowania, koszty zakupu, koszty
transportu, ptace koszty komunalne, ubezpieczenia dziatalnosci gospodarczej, koszty zatadunku i
roztadunku, cfa i podatku granicznego, jezeli takie wystgpia, podatek od towardw ustug inne oraz warunki
stawiane przez Zamawiajgcego.
8. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku VAT. Zamawiajgcy
zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej lub pomniejszonej o obowigzujgcy stawke podatku od
towarow i ustug na dzien wystawiania faktury VAT.
9.Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
10.Cene nalezy obliczy¢ do dwdch miejsc po przecinku w ten sposdb, ze jezeli trzecia cyfra po przecinku jest
rowna lub wieksza od 5 to zaokragla sie jg w gore, w przypadku cyfry mniejsze jod 5 to pozostawia sie jg
bez zmian.
11.Cena podana w ofercie jest ceng statg, obowigzujgcg w catym okresie realizacji przedmiotu zamédwienia
i nie podlega jakimkolwiek zamianom przez okres trwania umowy.
12.Cene za wykonanie poszczegdlnych elementdw sktadowych przedmiotu zamodwienia nalezy w
przedstawi¢ w ,Formularzu cenowym’’, stanowigcym Zatgcznik 1
13.Cene za wykonanie catego przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w “Ofercie” stanowiacej
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
14. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty ktérej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw, ktéry




miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajgc oferte informuje
zamawiajgcego pisemnie, czy wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowiagzku podatkowego, wskazujgc nazwe(rodzaj) towardw, ktérych dostawa bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartosci bez kwoty podatku.

15. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia ,zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majgcych wptyw na wysokosc ceny.

16. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy ,ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene lub koszt w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.

17. Cena jednostkowa wpisana w formularzu ofertowym winna byé warto$cia dodatnig irdzing od zera,
w przeciwnym przypadku oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z zapytaniem ofertowym.

18. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w polskich ztotych (PLN) na
podstawie faktury VAT wystawionej nie czes$ciej niz raz na tydzien. Termin ptfatnosci za dostawy
realizowane na podstawie stosownej umowy dostawy: do 14 dni po wykonaniu dostawy i doreczeniu
faktury VAT.

6. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte sposrdd nie odrzuconych ofert, ktéra odpowiada
wymaganiom przedstawionym w niniejszej dokumentacji.

2. Kazda czes¢ oceniana bedzie oddzielnie. Zamawiajgcy dokona oceny oferty
sposrdd ofert nie odrzuconych, na podstawie nastepujgcych kryteridw oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium w (%)
1. | Cena 60
2. | Czestotliwos¢ dostaw 40

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych
kryteriéw oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Ogdlna ocena punktowa
ofert dla wszystkich czesci bedzie sumg ocen czesciowych obliczona wg wzoru:
O0=0c+0Op

gdzie :

O — punktowa ogdlna ocena oferty,

Oc — ocena oferty za kryterium ,Cena”,

Op — ocena oferty za kryterium ,,Czestotliwos¢ dostaw”.

Maksymalnie mozna uzyskac¢ 100 punktéw za najlepszg oferte.

- Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone w nastepujgcy sposdb:
Cena oferty najtanszej

x 60 = liczba punktéw
Cena oferty badanej

- Punkty za kryterium ,Czestotliwos¢ dostaw” zostang przyznane w skali
punktowej do 40 pkt., na podstawie oswiadczenia ztozonego w pkt 1. Oferty zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy dokona oceny w nastepujgcy sposob: w przypadku zaoferowania minimalne;j
czestotliwosci dostaw wymaganej przez Zamawiajgcego, czyli 1 razy w tygodniu, Wykonawca otrzyma 0
pkt;
- w przypadku zaoferowania przez Wykonawce dostaw:
2 razy w tygodniu, Wykonawca otrzyma 10 pkt;
3 razy w tygodniu, Wykonawca otrzyma 20 pkt;
4 razy w tygodniu, Wykonawca otrzyma 40 pkt.



- maksymalna ilos¢ dostaw w tygodniu podlegajgca punktacji wynosi 5 razy w tygodniu.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.
3.W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia
przez Wykonawce wyjasnien tresci ztozonej przez niego ofert.
4.Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw. Uzyskana liczba
punktoéw zaokraglona bedzie do 2 miejsc po przecinku.

7 . Termin wyboru najkorzystniejszej oferty:
Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 18.12.2017 r. a wyniki i wybdr najkorzystniejszej oferty
zostanie ogtoszony za posrednictwem strony internetowej znajdujacej sie pod adresem:
www.zszp4.resmam.pl.
8.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
1. Istotne postanowienia umowy okresla zataczony projekt stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego. Umowa zostanie zawarta maksymalnie z jednym Wykonawca.
2. W/w umowa podlega wytgcznie prawu polskiemu. W sprawach nieunormowanych umowg oraz do
wykfadni jej postanowien zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny,
oraz innych obowigzujacych aktéw prawnych.
3. Integralng czesciag umowy jest niniejsze zapytanie ofertowe oraz wraz z formularzem cenowym dla
Wykonawcy ubiegajgcego sie o zamowienie sporzadzone i ztozone w zapytaniu cenowym z tym, ze
pierwszeAstwo majg postanowienia umowy.
4. Zamawiajacy dopuszcza istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
w przypadku wystgpienia nastepujgcych okolicznosci:
- zmian przepiséw prawnych, w tym w szczegdlnosci przepiséw podatkowych.
W przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT kwota brutto wynagrodzenia nalezna Wykonawcy nie
moze ulec podwyzszeniu, a ewentualna zmiana umowy bedzie dotyczyta kwoty podatku i kwoty netto tego
wynagrodzenia.

9. Zalgczniki:
1. Specyfikacja asortymentowa - Zat. Nr 1

2. Formularz Oferty — Zat. Nr 2
3. Wzoér umowy — Zat. Nr 3

Zatwierdzit
Alina Pienigzek - wicedyrektor Zespotu



