Zarzadzenie Nr 5/K/2016
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 4 w Rzeszowie
z dnia 1 wrzesnia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia optat za wydawanie duplikatow $wiadectw oraz
legitymacji szkolnych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 4 w Rzeszowie

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz.U.2015.2156).

2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U.2010.97.624
z podzn. zm.)

3. Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2006.225.1635 z p6zn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam procedury i opfaty za wydawanie duplikatéw S$wiadectw oraz legitymacji
szkolnych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 4 w Rzeszowie.

§2
1. Procedury stanowig zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Wysokos¢ optat zawiera zatacznik do Procedur.

§3
Zobowigzuje pracownikéw Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 4 w Rzeszowie do zapoznania
sie z trescig zarzadzenia oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/K/2016
Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego Nr 4 w Rzeszowie
z dnia 01.09.2016 r.

Procedury za wydawanie duplikatow swiadectw oraz legitymacji szkolnych
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 4 w Rzeszowie

1. Legitymacje szkolne

1.1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie. Nie
pobiera sie optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska, PESEL-u).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy zmiane
danych oraz posiadang legitymacje wraz z nowym, aktualnym zdjeciem.

1.2. Duplikat wydaje sie wtedy, gdy oryginat ulegnie utracie.

2. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1.3. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice/prawni opiekunowie ucznia mogg
wystgpi¢ do dyrektora Zespotu z pisemnym wnioskiem (stanowigcym Zatgcznik Nr A) o wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

1.4. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (wpisujgc imie i nazwisko,
date urodzenia oraz PESEL) oraz dowdd whiesienia optaty.

1.5. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu.

1.6. Duplikat wydaje sie w terminie do 7 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.

1.7. Duplikat legitymacji wystawia sie na druku obowigzujgcym w dniu wydania duplikatu
legitymacji.

3. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowe;j.

3.1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice/prawni opiekunowie ucznia mogg
wystgpi¢ do dyrektora Zespotu z pisemnym wnioskiem (stanowigcym Zatacznik Nr B)
o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

3.2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (wpisujac imie i nazwisko,
date urodzenia).

3.3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

3.4. Duplikat wydaje sie w terminie do 7 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.

3.5. Duplikat karty rowerowej wystawia sie na druku obowigzujgcym w dniu wydania duplikatu karty.

4. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych

4.1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice/prawni opiekunowie ucznia mogg wystgpi¢ do
dyrektora Zespotu z pisemnym wnioskiem (stanowigcym Zatgcznik Nr C) o wydanie duplikatu
Swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem rodzaju
Swiadectwa (promocyjnego lub ukoniczenia szkoty/klasy) oraz roku ukoniczenia szkoty/klasy).

4.2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd wyptaty.

4.3. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie
opfaty skarbowej od legalizacji dokumentu.

4.4. Duplikat swiadectwa wystawia sie w terminie do 14 dni roboczych, jezeli przedtozony wniosek
zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje
sie w Zespole.

4.5. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa.



Zalacznik Nr A

............................................................. Rzeszow, dn. v,
(nazwisko i imie rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
Dyrektor

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 4
w Rzeszowie

Zwracam sie z prosbg o wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej mojej/mojemu
COPCR/SYNOWI™ ...oiveiee ettt et ettt eaeete ettt et ete et ee e b et sasebesbeseases st abeseensasessssreesabeseennssaesensseesenseens

urodzonej/urodzonemu™® .........ccccoveeveieneeeineeee e PESEL

zamieszkatej/zamieszkatemu*

uczennicy/uczniowi* KIasy .......cceeeeeveveeerineeeececeeereveeenen

Poprzednia legitymacja szkolna zostata utracona W WyniKu .........cceeceeeevieicieie e
(podad okolicznosci utraty)

Zostatem/tam poinformowany/a, ze z chwilg wystawienia duplikatu oryginat traci moc
prawna.
Informuje, ze wniostem/tam opftate ,,za wydanie duplikatu” w wysokosci ................ zt.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr B

............................................................. Rzeszow, dn. e,
(nazwisko i imie rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
Dyrektor

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 4
w Rzeszowie

Zwracam sie z prosbg o wystawienie duplikatu karty rowerowej mojej/mojemu

COPCE/SYNOWI™ ..ottt sttt s ettt a s st se s et st sea et et ses b et eaesea et et sbssaeensaeeasaessneeseeenseas
(imie i nazwisko)
urodzonej/urodzonemu™® .........ccccoveiveeeneeineeee e o Y X T
(data urodzenia)
zamieszkatej/zamieszKatemMuU™ ...t s r et s

uczennicy/uczniowi* KIasy .......cceeeeeveveeereneeeeceseeereveneenen

Poprzednia karta rowerowa zostata utracona W WYNiKu ........cccocceeeeeeeeinieeciee et
(podad okolicznosci utraty)

Zostatem/tam poinformowany/a, ze z chwilg wystawienia duplikatu oryginat traci moc
prawna.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr C

............................................................. Rzeszow, dn. c.ececeeeiviee e,
(nazwisko i imie rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
Dyrektor

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 4
w Rzeszowie

Prosze o wydanie duplikatu SWIiadeCtWa .......c.ccevieciiiie i e eeens
(promocyjnego z klasy, ukoriczenia szkoty)
W/w Swiadectwo zostato WysStawione dla ..ottt s r e e
(nazwisko i imie)
UFOTZONEEO/NE] o.eeetetireeeeteeeetiet e ete ettt eaeete st et st eaeebe e ses st sasebesaesessesars et st ssnses st aasebesensessesensereseens
(data urodzenia)
W eeteereetteeereeeteeneeeesseesbenaeesaesteeneeneessenbennnenne steenes WOJEWOUAZEWO ..oevveeieeeeecre ettt et
Do szkoty uczeszczat/ta w latach od .........ccoeuveveveveevevieeeeenns O e
Oryginat Swiadectwa ulegt Utracie W WYNIKU .......cocevreeieceinreetieeceeee et ere et e er v e

(podac okolicznosci utraty)

Zostatem/tam poinformowany/a, ze z chwilg wystawienia duplikatu oryginat traci moc
prawna.
Informuje, ze wniostem/tam optate ,,za wydanie duplikatu” w wysoKosCi .................. zt.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatacznik do Procedur

Wysokos¢ aktualnych optat za wydawanie duplikatow swiadectw oraz legitymacji
szkolnych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 4 w Rzeszowie

1. Za wydanie duplikatu swiadectw i legitymacji szkolnych wysokos¢ optat wynosi:
26,00 ztotych — za wydanie duplikatu $wiadectwa
9,00 ztotych — za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
2. Optate nalezy wptacic¢ na konto:

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 4
ul. Staroniwska 55
35-101 Rzeszow

57 1020 4391 0000 6002 0144 8786

z dopiskiem:
»optata za duplikat legitymacji ZSZP4 w Rzeszowie + imie i nazwisko ucznia”
lub
»optata za duplikat Swiadectwa ZSZP4 w Rzeszowie + imie i nazwisko ucznia”



